PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIÓW W CZASIE ZAJĘĆ LEKCYJNYCH 
(samodzielne opuszczanie szkoły przez ucznia)
1. Rodzice mogą zwolnić dziecko z zajęć realizowanych w danym dniu wyrażając prośbę wyłącznie w formie pisemnej. 
2. Wzór pisemnej prośby/zwolnienia dostępny jest w sekretariacie lub do pobrania na stronie internetowej szkoły w zakładce Strefa rodzica/Dokumenty do pobrania.
3. Pisemne zwolnienie musi zawierać:

a) imię, nazwisko, oraz klasę do której uczęszcza uczeń,
b) datę i godzinę zwolnienia,

c) powód zwolnienia,
d) formułę o treści: „Oświadczam, że wyrażam zgodę na samodzielne wyjście mojego dziecka ze szkoły i biorę całkowitą odpowiedzialność prawną za jego bezpieczeństwo poza terenem szkoły.”
e) czytelny podpis rodzica,

4. Zwolnienia ucznia z poszczególnych lekcji w danym dniu, wyłącznie po okazaniu pisemnej prośby rodzica dokonuje:
a) wychowawca klasy,
b) nauczyciel prowadzącemu zajęcia w klasie, pod nieobecność wychowawcy,
c) wicedyrektor szkoły, w sytuacjach wyjątkowych,
5. Wychowawca zaznacza w dzienniku usprawiedliwioną nieobecność na wszystkich lekcjach, z których uczeń został zwolniony.
6. Uczeń przedkłada wychowawcy lub nauczycielowi pisemne zwolnienie.
7. Nauczyciel/wychowawca poświadcza zapoznanie się z treścią dokumentu, składając czytelny podpis na kartce zwolnienia.
8. Zwolnienie poświadczone podpisem nauczyciela, uczeń przekazuje do sekretariatu szkoły, gdzie sekretarz lub wicedyrektor inny pracownik dokonuje zapisu w zeszycie zawierającym rejestr zwolnień uczniów podczas obowiązkowych zajęć lekcyjnych.
9. Poświadcza pieczęcią szkoły wraz z podpisem i datą. Oryginał zwolnienia uczeń przekazuje pracownikowi w szatni i na tej podstawie opuszcza szkołę. 
10. Wychowawca klasy gromadzi i przechowuje wszystkie pisemne zwolnienia uczniów.
11. W razie wątpliwości, co do zasadności lub autentyczności zwolnienia, wychowawca powinien to zweryfikować poprzez jak najszybszy kontakt z rodzicami, zanim wyrazi zgodę na nieobecność ucznia na zajęciach. 
12. Wszystkie prośby o zwolnienia z zajęć mogą być weryfikowane przez rodziców podczas zebrań organizowanych przez wychowawcę klasy.
13. Zwalnianie ucznia z zajęć pozalekcyjnych (koła zainteresowań, zajęcia wyrównawcze itp.) odbywa się na takich samych zasadach jak z zajęć lekcyjnych. 
14. W czasie gdy uczeń jest zwolniony nie może przebywać na terenie szkoły.
15. Osobiste zwalnianie ucznia z zajęć lekcyjnych, bezpośrednio przez rodziców następuje po rozmowie 
z wychowawcą/nauczycielem lub po zgłoszeniu tego faktu w sekretariacie szkoły oraz wypełnieniu druku OŚWIADCZENIA  odbioru dziecka (załącznik nr 2).
Załącznik nr 1 





Skierniewice, dnia …................ 

ZWOLNIENIE
ucznia podczas trwania obowiązkowych zajęć lekcyjnych 

Proszę o zwolnienie z zajęć lekcyjnych mojego dziecka ……………………………………… 
                                                                                                                                                               (imię i nazwisko) 

ucz. klasy ……………… 

w dniu: ……………………………….., o godzinie:…………………, 
z powodu …………………………………..…………………………………………………… 

Oświadczam, że wyrażam zgodę na samodzielne wyjście mojego dziecka ze szkoły i biorę całkowitą odpowiedzialność prawną za jego bezpieczeństwo poza terenem szkoły.
…………………………………………… 
(czytelny podpis rodziców)

Załącznik nr 2  





Skierniewice, dnia ………… 

OŚWIADCZENIE

Ja, niżej podpisany/a potwierdzam wcześniejszy odbiór mojego dziecka 
………………………………………………..……… ucz. klasy …………………….
                                               (imię i nazwisko)
z powodu ……………………………………………………………….………… 

w dniu: ………………………….., o godzinie: …………………,
…………………………….. 
(czytelny podpis)
Załącznik nr 3      Oświadczenie dot. zapoznania się z procedurą zwalniania uczniów z zajęć lekcyjnych. 

Oświadczenie rodziców             
Oświadczam, iż zapoznałem/am się z procedurą zwalniania uczniów z zajęć lekcyjnych obowiązującą w Szkole Podstawowej nr 4 w Skierniewicach. 

Gdy zwalniam swoje dziecko z lekcji i zezwalam mu na wcześniejsze samodzielne opuszczenie szkoły, biorę całkowitą odpowiedzialność prawną za jego bezpieczeństwo poza terenem szkoły. 
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